
Wohnungsanschrift 

Vorname Name 

der Personalbogen wird vom Personalbüro eingescannt und an die VAK geschickt.  
Hinweis: Nachdem Sie den Personalbogen ausgefüllt bei der jeweiligen Abteilung des Helgoland Tourismus-Services eingereicht haben, 
wird dieser mit Stempel und Handzeichen des Arbeitgebers versehen und nach Absprache mit dem Personalbüro vom Personalbüro an 
die VAK geschickt. 

Antrag auf Reisekostenvergütung 

Reisekosten sind spätestens 6 Monate nach 
Beendigung der geringfügigen Tätigkeit bzw. 
kurzfristigen Beschäftigung zu beantragen. 

A. Angaben zur Antragstellerin / zum
Antragsteller

B. Allgemeine Angaben

Folgende Verkehrsmittel wurden benutzt: 

Öffentliche Verkehrsmittel (Welche Art und ggf. in welcher Klasse? – Belege sind beizufügen) 

Privater PKW 

Reisetage 
(Datum) 

Beginn/Ende 
d. Reise

(Uhrzeit; Ort: 

Reiseverlauf 
Grund, Fahrtstrecke, Unterkunft, 

Verpflegung F (Frühstück), M 
(Mittag) und/oder A (Abendessen) 

kostenfrei gestellt, usw. 

Weg- 
strecke 

(km) 

Fahrkosten 
(Bus, Bahn 

usw.) 
Euro 

Sonstige Kos- 
ten 

 (Parkgebühren 
usw.) 

   

Bitte ausfüllen oder  ankreuzen. 

Beson-

heiten 
 der-

Schiff
Parken

Gepäck

C. Reiseverlauf (Pflichtfelder: Reisetage bis Wegstrecke)

Sonstiges

CzekaiMe
Durchstreichen

CzekaiMe
Durchstreichen



Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner Angaben. Die geltend gemachten 
Aufwendungen sind mir tatsächlich entstanden. 

Ort, Datum, Unterschrift der Antragstellerin/des Antragstellers 

Hinweis:
Bitte scannen Sie alle Ihre Belege ein und senden Sie diese sowie den Personalbogen (siehe oben) 
zusammen mit dem vollständig ausgefüllten Antrag auf Reisekostenvergütung an personalservice@vak-
sh.de. Die Auszahlung erfolgt wie gewohnt über die Gemeinde Helgoland bzw. den Helgoland Tourismus-
Service. Bei Fragen zum Antrag und Bearbeitungsstand, wenden Sie sich gerne an personalservice@vak-
sh.de, Tel. 0431 5701-109. In allen anderen Fällen können Sie sich natürlich weiterhin gerne an das 
Personalamt der Gemeinde Helgoland bzw. des Helgoland Tourismus-Service wenden 
(Personalamt@helgoland.de).
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